




دورات شهر أكتوبر
ديناميكية التميز في الاتصال التأثيري والتفاوض وا%قناع 1 

التخطيط الاستراتيجي 2 

ا%من والسلامة في المنشئات المدنية 3

 دورات شهر نوفمبر
إعداد مدرب 1

بناء وإدارة فرق العمل 2

منهج الجودة الياباني ( الكايزن ) 3

دورات شهر ديسمبر
التخطيط والتنظيم \دارة ا%زمات والكوارث البيئية 1

 ا%ساليب الحديثة في المراجعة وتدقيق الحسابات 2

التطبيقات وتنمية المهارات المحاسبة والمالية والحاسب اdلي3

 دورات شهر يناير
 فن إدارة الاجتماعات 1

التميز في إدارة الوقت 2

مهارات اعداد وكتابه التقارير 3

 دورات شهر فبراير 
 السكرتاريه وإدارة الاعمال المكتبيه الحديثه 1

 القائد الفعال 2

اسرار النجاح في العمل 3

 دورات شهر مارس 
مهارات العرض والتقديم ( التحدث والالقاء )1

دورة المصارف في الرقابه علي عمليات غسيل ا%موال 2

 المخدرات وظاهرة غسيل ا%موال 3

 فهرس



تزويد المشاركين مهارات الأتصال الفعال وتأثيرة على الأخرين وأسس وعناصر وديناميكية الأقناع مهارات

التعامل مع الأنماط المختلفة ومعوقات الأتصالات الأدارية وأساليب تلاقيها وتعريف المشاركين بنمط

القيادة الفعال فى زمن التغيرات وتزويدهم بمفاتيح القيادة

مفهوم وأهمية وأهداف التفاوض

مهارات التفاوض والإتصال

مواصفات المفاوض الفعال ... مقوماتة السلوكية ومعايير اختيارة

الإعداد والتخطيط للتفاوض

استيراتيجيات وتكتيكات التفاوض

إدارة الوقت فى العملية التفاوضية

 الهدف العام:

 المحتوى العلمي:

ديناميكية التميز فى الأتصال التأثيري 
والتفاوض والأقناع

       

       

        . 2002019  10 – 6

ت ا ر و د
شـــــهـــــر
أكتــوبــــر

يشمل السعر أعلاه تكلفة الضيافة للمتدربين-  (سناكس خفايف

تُدَرب الدورة من قبل مدربين معتمدين

يحصل كل متدرب على المادة العلمية

يمنح معهد كيوب شهادات حضور للمتدربين الذين إجتازوا نسبة %80من مدة الدورة

الرسمية

العرض المالى لا يشمل قيمة الاختبارات الدولية

  تفاصيـــل أخرى:
(



       

       

  . 2002019   24 – 20

(



       

       

  . 2002019   31 – 27  الأمن والسلامة في المنشئات المدنیة

ت ا ر و د
شـــــهـــــر
أكتــوبــــر

(



       

    . 2002019  7 – 3

(



ňبيعة فرś العمل وأهميتها

مهارات قيادة فريŞ العمل

Şالفري Ćوإدارة أعضا Şتشكيل الفري

الاتجاهات المعاصرة في الإدارة بفرś العمل

المشاعر والتحفيز

       

       . 2002019  21 – 17

(
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(  )        . 2002019  28- 24

(



       

      . 2002019  5- 1
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            . 2002019  12 -8   

(



0.V ([FHO

0.V ([FHO

       

     
  

  . 2002019  26 – 22

(
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    . ۲۰۰2020  16- 12

(



الوقت � مفهومų وأهميتų وأهداف إدارة الوقت

الإدارة الناجحة للوقت

مضيعات الوقت والتغلب عليها

إدارة الوقت وعلاقتها بطبيعة وسلوş الفرد

أنواع الوقت وňرś تنōيمها

الخطوات اللازمة لتطوير إدارتŢ الذاتية للوقت

تطبيقات عملية وورĻ عمل

      

    . ۲۰۰2020  23- 19 التميز فى ادارة الوقت
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    . ۲۰۰2020  30- 26
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    . ۲۰۰2020  6 - 2
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    . ۲۰۰2020  13- 9
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    . ۲۰۰2020  20- 16
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    . ۲۰۰2020  5 - 1
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    . ۲۰۰2020  12- 8
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    . ۲۰۰2020  19- 15
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Follow Us:
     @cubegroupkw
     cubegroup
     @cubegroukw
     www.cubegroup-kw.com
     Email: info@cubegroup-kw.com
     Tel   : +965 22620087 / 22620078
                       50320339 / 97341600
     Fax   : +965 2260086

حولي - شارع بن خلدون
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